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A- OTURUM AÇMA 
 

1. ADIM - Öncelikle üniversitemiz web  anasayfasında 
açınız. 

menüsü altında Kütüphane sekmesi veya sayfada bulunan  kütüphane ikonu ( ) ile web sayfasını 

 
Şekil A-1 –Kütüphane Web Sayfasına şekildeki Kırmızı Daire içindeki bağlantılardan ulaşabilirsiniz. 

ARAŞTIRMA 

http://www.bayar.edu.tr/anasayfa/index.php
http://kutuphane.cbu.edu.tr/
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_  _ 2. ADIM – Kütüphane web sayfasında  bağlantısından Kütüphane Otomasyon Programı web sayfasını açınız. 
 

Şekil A-2 – CBÜ Online Katalog web sayfasına şekildeki Kırmızı Daire içindeki bağlantıdan ulaşabilirsiniz. 

http://yordam.cbu.edu.tr/yordambt/yordam.php
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3. ADIM - Kütüphane Programı web sayfasında sağ üst köşede seçeneği ile kütüphane üyelik oturumu açma sayfasına ulaşınız. 
 

Şekil A-3 – Üye oturum sayfasına şekildeki Kırmızı Daire içindeki bağlantıdan ulaşabilirsiniz. 
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4. ADIM –  
butonu ile kütüphane otomasyonuna ulaşmak için üye kodu alanına cbu.edu.tr uzantılı mail adresinizin tamamını ya da uzantılı kısımdan önceki 
halini, şifre alanına ise bu mail adresinizin şifresini giriniz. 

 

ÖNEMLİ NOT: Yayın talebinde bulunabilmek için kütüphane üyeliğinizin bulunması gerekmektedir. Üye değilseniz giriş yaptıktan sonra ekrana gelen aydınlatma 
metnini onaylamanız yeterlidir.  

 

 

 
 

Şekil A-4 – Oturum Aç sayfasında Kullanıcı Adı ve Şifre alanlarına cbu uzantılı mail adresiniz ve mail adresinizin şifresi ile Giriş Yap_ butonunu kullanarak size 

ait oturum ekranına ulaşabilirsiniz. 



                  KÜTÜPHANE ONLİNE BİREYSEL YAYIN TALEBİ İŞLERİ KILAVUZU  

B- SATIN ALINMASI TALEP EDİLECEK YAYIN LİSTESİNİN OLUŞTURULMASI 

1. ADIM - Oturum açma ekranından sonra Üye İşlemleri ekranında işlemler menüsüne ulaşılır. 

 

 

 
 

Şekil B-1 – Üye İşlemleri menüsü 
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1. ADIM –Üye İşlemleri menü seçeneklerinden seçeneği ile talep edilecek yayın bilgilerinin girileceği form ekranına geçiş sağlanır. 
 

                                                                               Şekil B-1 – Üye işlemleri menüsünde Eser istekleri ekranlarına ile geçiş sağlanır. 
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2. ADIM –Satın alınması talep edilen yayına ait bilgiler gelen ekranda ilgili alanlara girilerek bilgi girişi sağlanır. Alan adı etiketinin yanında kırmızı yıldız (*)işareti 

bulunan alanlara veri girilmesi zorunludur. İstek Yapılacak yayına ait istenen bilgiler alanlara girildikten sonra Gönder butonu ile kayıt istek listesine 

gönderilir. 

 

 
 

 

Şekil B-2 – İstek yapılacak yayına ait bilgilerin girileceği Form ekranı. 
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3. ADIM -Bilgi girişi yapılan yayının Eser adı, Yazar Adı ve ISBN alanlarında girilen veriler mevcut Katalog ve Eser İstek veri tabanlarında sorgulanır. Eğer eşleşen 

kayıtlar varsa ekranın sağında liste halinde ekrana getirilir. 
 

 

Şekil B-3 – Eşleşme var ise eşleşme listesi ekrana getirilir. Yayının var olduğu tespit edilmiş ve de kayıtın iptal edilmesi gerekiyor ise bu işlem için kaydetmeden 
 

butonu ile temizlenir veya daha sonra seçeneği ile açılan ekranda yayın listeden çıkarılabilir. 
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4. ADIM –Listeye devam edilecek ise mevcut ekranda yeni yayın için alanlara bilgi girilerek butonu ile yeni giriş işlemi tamamlanır. Bu işlem listeye 

eklenecek her yayın için tekrarlanır. 

 

 

Şekil B-4 – Listeye eklenecek her yayın için gerekli bilgiler ilgili alanlara girilir ve  butonu ile giriş kaydı tamamlanır. 
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C- OLUŞTURULAN YAYIN LİSTESİNİN GÖRÜNTÜLENMESİ, KAYIT DÜZELTME VEYA LİSTEDEN SİLİNMESİ İŞLEMLERİ 

 
LİSTE GÖRÜNTÜLEME 

 Kayıt girişi yapılan yayınların eklendiği yayın Listesinin görüntülenmesi için kayıt girişlerinin yapıldığı aynı ekranda sol üst köşedeki (Form/Liste)  açılır 

listesinden veya İşlemler menüsünde Eser İstek altında bulunan seçeneğinden geçiş sağlanır. 
 

Şekil C-1 – Kayıt girişi yapılan yayın listesine ilgili seçenekler ile ulaşılmaktadır. 
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 Bilgi girişi yapılan yayınların kayıt edildiği yayın istek listesini ilgil seçenekler yoluyla ekrana getirilir. Bu listede istenen kayıt üzerinde düzenleme veya silme 

işlemleri yapılabilir. 

Şekil C-2 – Yayın istek listesi. 
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KAYIT DÜZELTME 

 Liste üzerinde düzenleme yapılacak ise ilgi kayıt satırında en sağdaki   (Kalem) butonu kullanılarak söz konusu kayıt için düzenleme ekranına geçiş sağlanır. 

 

Şekil C-3 –Düzenleme yapmak için ilgili kayıt satırının en sağında bulunan  (Kalem) buton kullanılır (Şekilde Yeşil Daire içinde gösterilen alan) 
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 Düzeltme yapılacak  yayına ilişkin bilgiler  ekrana getirilir  ve ilgili  alanlarda  gerekli düzenlemeler  yapılır ve de yapılan değişiklikler butonu ile kaydedilir. 

Eğer bu yayın eşleşme listesinde bulunan bir yayın ise; buna rağmen bu yayının fazladan bir kopyası veya yeni baskısı isteniyor ise İstek ve Düşünceler alanına bu 

durumla ilgili gerekli açıklamaların yapılması gerekir. 

 

 
Şekli C-4 – Düzeltme yapılacak yayın için gerekli değişiklikler yapılarak işlem tamamlanır. 
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KAYIT SİLME 

 İstek yayın listesinde herhangi bir sebeple bir kayıt silinecek ise ilgili kayıt satırının en sağında bulunan  (Çöp Kovası) butonu kullanılabilir. 
 

Şekil C-5 –İstek yayın listesinde kayıt silme işlemi. 
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 Silme işlemi ekrana gelen onaylamanın gerçekleşmesi sonrasında tamamlanır. 
 

Şekil C-6 – Silme işleminin onaylanması. 
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D- AÇIK OLAN OTURUMUN SONLANDIRILMASI 

 Açılan üye oturumunu sonlandırmak için ekranın sağ üst tarafında  bulunan Çıkış  ikonu kullanılarak oturum sonlandırılır. 

 

Şekil D-1 – Üyelik İşlemleri oturum ekranının sonlandırılması/kapatılması. 


