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BiRiMi KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
ALT BiRIM ADI KUTUPHANE HiZMETLERI SUBE MUDURLUGU
RISKLER PERIYODIK
.. (Gorevin Yerine . - . [KONTROLLER/TEDBIRLER HASSAS GOREVi OLAN
S/N  HASSAS GOREVLER Getirilmemesinin RISK DUZEYI (Alinmasi Gereken Onlemler) lég:};&osll' PERSONELIN ADI SOYADI
Sonuglari) GEREKEN SURE
1. Yedekleme sunucularinin
periyodik giincelleme ve bakim o
YORDAM Otomasyon Ka‘Fglqg kz.iyltlarl, tye l‘<a}.11.tlar1 1$le'1.nl"er1n1n yapilmasi GUNLUK, YORDAM - BTD A,
ve 6dung islemleri ile ilgili 2.Kiitiiphane otomasyon HAFTALIK, e .
1 Programinin . ORTA o BILGI ISLEM DAIRE
. veri kayiplarinin programina girisi yapilmis olan AYLIK VE <
Yedeklenmesi . . BASKANLIGI
yasanabilmesi materyal kayitlarinin sunucu YILLIK
lizerinden diizenli araliklarla
yedeginin alinmasi
YORDAM - BTD A.S,,
YORDAM Otomasyon Kitap 6diing-iade, O"Fomasyon sunucunun perlyo.dl.k GUNLUK, BILGI ISLEM DAIRE
2 Prooramunn Kesintisiz kataloglama, oda rezervasyon, ORTA glincelleme ve bakim islemlerinin HAFTALIK, BASKANLIGI,
Callgma51n1n Saslanmasi katalog tarama islemlerinin yapilmasi, kesintisiz gii¢ kaynagi AYLIK VE KUTUPHANE VE
? & cerceklesememesi (UPS) kullanilmast YILLIK DOKUMANTASYON
DAIRE BASKANLIGI
- Veri girislerinin kiitiiphanecilik 5
- Kiitiiphanede aranan kurallarina gore yapilmasi, o CAGRI YAZICI YAKUT
Kataloglama. Siniflama materyallerin yerinde - Konu basliklarinin standartlara GUNLUK, EZGI HABIBE VURAL
3 e Tekiik i l’emler bulunamamasi, ORTA uygun olarak verilmesi, HAFTALIK VE FERMAN YAGIZ
? - Kullanim veriminin diismesi Etiket ve giivenlik seritlerinin AYLIK MUCELLA ERGUL OZISIK|
[tibar kaybi eksiksiz yerlestirilmesi ve NALAN CELIK EREN
kontroliiniin yapilmasi
Adres: Manisa Celal Bayar Universitesi Rektorliigii 45140 - Yunusemre - MANISA Telefon : (236) 201 2851 Sayfal/2
internet Adresi https:// kutuphane.mcbu.edu.tr
E-Posta kutuphane@cbu.edu.tr
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/Abone olunan veri
tabanlarinin ¢alisirliginin
stirekli kontrol edilmesi,
Veritabani aboneliklerinin

Veritabanlarmin Akademik arastirmalarin . siirdiiriilebilmesi icin gerekli GUNLUK, _

, [Cabsirhgmmn ve aksamasi, Kaynaklarin verimli ORTA evraklarin talen ve takibinin HAFTALIK, NALAN CELIK EREN,
Erisilebilirliginin kullanilamamasi, Bilgiye 1 .p AYLIK ve EZGI HABIBE VURAL
Sturdurilebilmesi u]a$amama’ Itlbar kaybl yapl rn.asll' veri tabani YILLIK

erisiminin aksamasi
durumunda ilgili personel ile
iletisime gecilerek arizanin
giderilmesinin saglanmasi
Bu alanda gorev yapan ilgili
memurun azami dikkatli

- e . Imas;, Ilgili bankonun bo

- Kiitiiphanede 6d 1 olmasl, g > " .
!(utuphane Disina ;r ueil:nt(ieritls rrcl)erlrllril(;rljaeér? i ) kalmamasi, Giivenlik kapistnin o GUVENLIK._VE _
5 [izinsiz Materyal Cikisini [ oo 09 > ya YOKSEK  [siirekli calisir vaziyette GUNLUK | DANISMADA GOREVLI
Enoellemek disariya cikmasi, kitap, dergi vb. : - PERSONEL
& yayinlarin kaybi olmasinin saglanmasi
Guvenlik seritlerinin
materyallere eksiksiz
verlestirilmesi
Web sayfasinin giinliik,
s haftalik ve aylik periyodik R
Birim Internet Sayfasim) =~ . kontrolii ve giincellenmesi, GUNLUK, | NALAN CELIK EREN
6 Diizenlenmesi, Verilere ulasamama, [tibar kaybi ORTA > . | HAFTALIK ve .. L
) ; Web sayfasi ile ilgili taleplerin MUCELLA ERGUL OZISIK
Giincellenmesi . . . AYLIK
bekletilmeksizin yerine
getirilmesi
Adres: Manisa Celal Bayar Universitesi Rektorliigii 45140 - Yunusemre - MANISA Telefon (236) 201 2851 Sayfa2 /2
internet Adresi https:// kutuphane.mcbu.edu.tr
E-Posta kutuphane@cbu.edu.tr
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