MCBU KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

KALITE FAALIYET TAKVIiMi

SN Eylem Sorumlu Aciklama Sikhk Baslama Tarihi
Organizasyon Faaliyetleri
Yillik olarak komisyonlarin gézden gegirilmesi
amaglanmistir. Degisiklik yapilma zorunlulugu
1 |Birim Komisyonlarinin Giincellenmesi KDDB zﬂgglinlfammatk;?u?{ﬁruIabilmesi icin ilgili Kurullarda Yilda 1 defa 1 Eyliil 2025
konunun gérusuldagine dair gindem ve karar
maddelerinin olmasi gerekmektedir.
Raporlama Faaliyetleri
1 |Birim Faaliyet raporlarinin hazirlanmasi KDDB Yilda 1 defa 1 Ocak 2025
Birim i¢ Degerlendirme Raporlari Hazirlama
2 |Birim ig Degerlendirme Raporlarinin Hazirlanmasi [KDDB K”avu.zun? gczl‘e hazirlanmali ve Kalite Yilda 1 defa 1 Ocak 2025
Koordinatérlagine
gonderilmelidir.
Toplanti Faaliyetleri
01 Ocak 2025
. . . 01 Mart 2025
2 |ldari Birim Kalite Komisyonu Toplantilari KDDB Yilda 4 defa 01 Temmuz 2025
01 Ekim 2025
3 [Birim Yoneticilerinin Senato Sunumlari KDDB Yilda 1 defa 1 Subat 2025
Faaliyet Planlari
1 |idari Birimler Faliyet Planlanlari KDDB Yilda 1 defa 1 Ocak 2025
2 |2026 idari Birimler Faliyet Planlanlari Yilda 1 defa 1 Ocak 2025
Anketler
1 |Tedarik¢i Memnuniyet Anketi KDDB Yilda 1 defa 1 Kasim 2025
ISO
1 |ig Tetkik (1ISO 9001) |KDDB]| | Yilda1defa| 10Ocak2025 |
Odiiller
1 |Odiil Yonergesine Gére Odiillerin Verilmesi |KDDB| | Yilda1defa| 10cak2025 |




Bitis Tarihi

15 Eylil 2025

31 Ocak 2025

20 Ocak 2025

15 Ocak 2025
15 Mart 2025
15 Temmuz 2025
15 Ekim 2025

28 Subat 2025

17 Ocak 2025

17 Aralik 2025

30 Kasim 2025

31 Aralik 2025

31 Aralik 2025




SN

Eylem

Organizasyon Faaliyetleri

-_—

Bolum/Program Komisyonlarinin Guncellenmesi

N

Birim Komisyonlarinin Gluncellenmesi

Raporlama Faaliyetleri

Stratejik Plan Performans izleme Raporu

Birim Faaliyet raporlarinin hazirlanmasi

idare Faaliyet raporunun hazirlanmasi

Program Ozdegerlendirme Raporlarinin Hazirlanmasi

Program Akran Degerlendirme Raporlarinin Hazirlanmasi

Birim i¢ Degerlendirme Raporlarinin Hazrilanmasi

Birim i¢ Degerlendirme Raporlarinin Kalite Koordinatérliigiine Gdnderilmesi

KIDR Raporunun Hazrilanmasi

OO IN|O|AN[(AR|WIN|—=

KIDR Raporunun YOKAK sistemine Yiiklenmesi

Surdurilebilir Raporu

- -
-

Erisilebilir Yerleske Raporu

Toplanti Faaliyetleri

Yonetim Gozden Gegirme

Strateji Geligtirme Kurulu Toplantisi

Kalite Komisyonu Toplantilari

Kalite Komisyonu Alt Calisma Gruplari Toplantilari

Akademik Birim Kalite Komisyonu Toplantilar

idari Birim Kalite Komisyonu Toplantilari

i¢ Kontrol izleme ve Yénlendirme Kurulu Toplantisi

OIN|O|A|BR|[WIN|=

Dis Paydas Bilgilendirme Toplantisi

ic Paydas Biliglendirme Toplantisi

Birim Dig Paydas Bilgilendirme Toplantisi

Birim i¢ Paydas Bilgilendirme Toplantisi

Birim YOneticilerinin Senato Sunumlari

Birim YOneticilerinin Senato Sunumlari

KIDR Raporu Kalite Komisyonunda Gériigiilmesi

KiDR Raporu Senatoda Goristlmesi

Faaliyet Planlari

Bolum Yillik Faaliyetlerinin Planlanmasi

Bolum Yillik Faaliyetlerinin Birim Yénetimine Gonderilmesi

Akademik Birim Yillik Faaliyetlerinin Planlanmasi

Birim Yeni Yil Faaliyetlerinin Kalite Koordinatorligune Gonderilmesi

Egiticilerin Egitimi Faaliyet Planlanmasi

Hizmet igi Egitim Faaliyet Planlanmasi

idari Birimler Faliyet Planlanlari

UYGAR Faaliyet Planlari

OO IN|IO|AN|(AR|WIN|—=

Koordinatorlukler Faaliyet Planlari

Dis Paydas Katilimi

Universite Danisma Kurulunun Giincellenmesi

Universite Danisma Kurulu Toplantisinin Diizenlenmesi

Birim Danigma Kurulunun Glncellenmesi




Birim Danigma Kurulu Toplantisinin Diizenlenmesi

5 |Bo6lim Danisma Kurulunun Gincellenmesi
6 [Bolim Danigma Kurulu Toplantisinin Dizenlenmesi
Uluslararasilagma Faaliyetleri
1 Degisim programlari bilgilendirme toplantisi yapilmasi
2 [Degisim programlar bilgilendirme toplantisi yapiimasi
Akademik Danigmanlik

1 Akademik Danigsmanlik Listelerinin Glncellenmesi
2 Ogretim Elemanlarina Ait Haftalik Akademik Danigsmanlik Saatlerinin internet Sayfasinda Duyurulmasi
3 | Tum 6grencilerin katilacagi bilgilendirme ve oryantasyon toplantisi yapilmasi
4 [Akademik Danigmanlik Gérismeleri (Haftada en az iki saat) yapilmasi
5 |Ogrenci danismanlariyla toplanti yapilarak birimin danigmanlik faaliyetlerinin degerlendirilmesi
6 |Bolim/Program Komisyon Bagkanlari ile Akademik Danismanlik Hizmetlerinin lyilestirilmesi
7 Akademik Danigsmanlik Faaliyetlerinin lyilestirilmesi ve Raporun Dekanliga veya Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokul Midirligiine Génderiimesi
8 |Birim Akademik Danigsmanlik Raporu’nun hazirlanip Rektérlik Kalite Komisyonuna génderilmesi

Mezun iligkileri
1 Mezunlar ile Ogrenci Bulugma Toplantilari Yapiimasi
2 |Mezunlar Gunu Etkinligi Yapiimasi

Ogrenci Kalite Siireci Katihmi
1 |Kalite Elgileri Ogrencilerin Glincellenmesi
2 |Kalite Komisyonu Ogrenci Uye Atamasi
3 |Ogrenci Senatosu Toplantisi
4 |Ogrenci Katilimh Kurul Toplantisi Yapiimasi
5 |Kalite Elgileri Komisyonu Bolum Yonetimi Toplantisi
6 |Birim Kalite Komisyonu Ogrenci Uye Secimi ve Kalite Elgileri
7 |Kalite Toplulugu Etkinlikleri
8 |Kalite Koordinatérligii Kismi Zamanli Ogrenci Gérevlendirmesi
9 |Ozdegerlendirme Takimlarin Ogrenci Uye Gérevlendiriimesi
10 |Ozdegerlendirme Ogrenci Uyeleri igin Degerlendirici Egitimi Diizenlenmesi
11 Ogrencilere Yénelik "yiiksekégretimde kalite giivencesine iligkin diizenlenen bilgilendirme toplantisi/seminer diizenlenmesi
12 |Ogrencilere Yoénelik "yiiksekdgretimde kalite glivencesi"ne iliskin calistay (workshop) diizenlenmesi
13 |Ogrencilere Yonelik "yiiksekdgretimde kalite glivencesi'ne iliskin konferans/sempozyum diizenlenmesi
14 I¢ kalite glivencesi sisteminizi dogrudan giiclendirmek iizere planlanan ve gergeklestirilen 6grenci katilimli kalite glivencesi faaliyetleri diizenlenmesi
Anketler

1 Ogrenci Memnuniyet Anketi
2 [Akademik Personel Memnuniyet Anketi
3 |idari Personel Memnuniyet Anketi
4 |Dis Paydas Anketi
5 |isveren Memnuniyet Anketi
6 |Liderlik Anketi idari Personel
7 |Liderlik Anketi Akademik Personel
8 |Kurum Kiiltiirii idari Personel
9 |Kurum Kiltird Akademik Personel
10 |Mezun Anketi
11 |Ders Deg@erlendirme Anketleri
12 |Tedarik¢i Memnuniyet Anketi




13 |Uzaktan Egitim Ogrenci Anketi
14 |Erasmus Ogrenci Memnuniyet Anketi, Erasmus Personel Memnuniyet Anketi, Farabi Ogrenci Memnuniyet Anketi
ISO
1 |ic Tetkik (1ISO 9001)
1(1) |Birim Sosyal Sorumluluk Faaliyetleri/Projeleri Raporunun hazirlanmasi
1(2) |Odiil alacak projelerin belirlenmesi
1(3) |Odul Téreni Yapiimasi
2(1) [Odiil Alacak Kisilerin Belirlenmesi
2(2) [Odil Téreni Yapilmasi
3(1) |Komisyon Olusturulmasi
3(2) |Odiil igin 6nerilen memurlarin Personel Daire Baskanhgina iletimesi
3(3) |Personel Daire Bagkanliginin Bagari Belgesi ve Ustiin Basari Belgesi énerilerini ve komisyona iletmesi
3(4) |Komisyon tarafindan Basari Belgesi ve Ustiin Basari Belgesi alacak memurlarin belirlenmesi
3(5) |Odiil Téreni Yapiimasi
4(1) |Birimlerden kalite 6dulu icin akreditasyon, kalite belgerinin ve kalite faaliyetlerinin istenmesi
4(2) |Kalite 6dulu alacaklarin belirlenmesi
4(3) |Odiil Toéreni Yapiimasi
5A(1) |Odiil alacak 6gretim elemanlarinin belirlenmesi
5A(2) |Odiil Toéreni Yapilmasi
5B(1) |Odiil alacak 6gretim elemanlarinin belirlenmesi
5B(2) |Odiil Téreni Yapilmasi
5C(1) |Odiil alacak 6grenci kalite elgisi 6grencilerinin belirlenmesi
5C(2) |Odiil Téreni Yapilmasi
6(1) |Nihai Akademik Tesvik Puanlarina goére 6dil alacak 6gretim elemalarinin belirlenmesi

6(2)

Odil Téreni Yapiimasi




Sorumliu

Siklik

Bolim/Program

Yilda 1 defa

Fakulte/YO/MYO/Daire Baskanhgi

Yilda 1 defa

Strateji Geligtirme Daire Baskanligi

Yilda 4 defa

Harcama Birimleri

Yilda 1 defa

Strateji Geligtirme Daire Baskanligi

Yilda 1 defa

Tam Programlar

Yilda 1 defa

Ozdegerlendirme raporu hazirlayan programlar.

Yilda 1 defa

Fakulte/YO/MYO/Daire Baskanligi/Koordinatorltikler/Merkezler

Yilda 1 defa

Fakulte/YO/MYO/Daire Baskanlgi/Koordinatorltikler/Merkezler

Yilda 1 defa

Kalite Komisyonu

Yilda 1 defa

Kalite Koordinatorligu

Yilda 1 defa

Suardirdlebilir Yerleskeler Koordinatorligu

Yilda 1 defa

Engelliler Dayanisma ve Koordinasyon Koordinatérltigu

Yilda 1 defa

Fakulte/YO/MYO/Daire Baskanligi/Koordinatorltikler/Merkezler

Yilda 2 defa 6 ayda 1

Strateji Gelistirme Kurulu

Yilda 2 defa

Kalite Komisyonu

Yilda 4 defa

Kalite Komisyonu

Yilda 4 defa

Birim Kalite Komisyonlari

Yilda 4 defa

Daire Bagkanliklari

Yilda 4 defa

Strateji Geligtirme Daire Baskanligi

Yilda 1 defa

Yonetim

Yilda 1 defa

Yonetim

Yilda 1 defa

Fakilte/YO/MYO/Koordinatorlikler/Merkezler

Yilda 1 defa

Fakilte/YO/MYO/Koordinatorlikler/Merkezler

Yilda 1 defa

Fakilte Yilda 1 defa
idare Yilda 1 defa
Kalite Komisyonu Yilda 1 defa
Senato Yilda 1 defa

Bolim/Program

Yilda 1 defa

Bolim/Program

Yilda 1 defa

Fakulte/YO/MYO

Yilda 1 defa

Fakulte/YO/MYO

Yilda 1 defa

Ogrenme Ogretme Merkezi

Yilda 1 defa

Personel Daire Bagkanhgi

Yilda 1 defa

Daire Bagkanliklari

Yilda 1 defa

UYGARIar

Yilda 1 defa

Koordinatorlikler

Yilda 1 defa

Siklik

Kalite Komisyonu

Yilda 1 defa

Kalite Komisyonu

Yilda 1 defa

Fakilte/YO/MYO/Koordinatorlikler/Merkezler

Yilda 1 defa




Fakilte/YO/MYO/Koordinatorlikler/Merkezler

Yilda 1 defa

Bolum

Yilda 1 defa

Bolum

Yilda 1 defa

Uluslararasi iligkiler Koordinatérligi

Doénemde 1 defa

Bolum

Doénemde 1 defa

Bolim Egitim-Ogretim Dneminde 1 defa
Bolim Donemde 1 defa
Bolim Egitim-Ogretim Déneminde 1 defa
Bolim Egitim-Ogretim Déneminde Her Hafta
Bolim Donemde 1 defa
Fakilte/YO/MYO Dénemde 1 defa
Bolim Donemde 1 defa
Fakilte/YO/MYO Yilda 1 defa
Bolim Yilda 1 defa
Fakilte/YO/MYO/BoIim Yilda 1 defa
Bolim Yilda 1 defa
Rektor Yilda 1 defa
Ogrenci Igleri Dairesi Bagkanhg! Yilda 1 defa
Fakilte/YO/MYO/Bo6IUm iigili Toplantilarda
Bolim iigili Toplantilarda
Bolim Yilda 1 defa

Kalite Toplulugu

Yilda 1 defa

Kalite Koordinatorligu

Yilda 1 defa

Bolum

Yilda 1 defa

Kalite Koordinatorligu

Yilda 1 defa

Kalite Koordinatorligu

Yilda 1 defa

Kalite Koordinatorligu

Yilda 1 defa

Kalite KoordinatorlGgu Topluluk

Yilda 1 defa

Fakulte/YO/MYO/BSIim

Yilda 1 defa

Kalite Koordinatorligu

Yilda 1 defa

Kalite Koordinatorligu

Yilda 1 defa

Kalite Koordinatorligu

Yilda 1 defa

Kalite Koordinatorligu

Yilda 1 defa

istihdam ve Kariyer Koordinatérligii

Yilda 1 defa

Kalite Koordinatorligu

Yilda 1 defa

Kalite Koordinatorligu

Yilda 1 defa

Kalite Koordinatorligu

Yilda 1 defa

Kalite Koordinatorligu

Yilda 1 defa

istihdam ve Kariyer Koordinatérligii

Yilda 1 defa

Kalite Koordinatorligu

Yilda 1 defa

Harcama yapan birimler.

Yilda 1 defa




Kalite Koordinatorligu

Yilda 1 defa

Uluslararasi lligkiler Koordinatérligii

Yilda 1 defa

|FakUIte/YO/MYO/Daire Baskanhgi/Koordinatorltikler/Merkezler | Yilda 2 defa 6 ayda 1 |

Fakulte/YO/MYO/ Kalite Komisyonlari

Yilda 1 defa

Kalite Komisyonu

Yilda 1 defa

Protokol Basin ve Halkla iliskiler Sube Miidiirliigii

Yilda 1 defa

Kalite Komisyonu

Yilda 1 defa

Protokol Basin ve Halkla iliskiler Sube Miidiirliigii

Yilda 1 defa

Rektor

Yilda 1 defa

Birim Amirleri

Yilda 1 defa

Personel Daire Bagkanlgi

Yilda 1 defa

Komisyon

Yilda 1 defa

Protokol Basin ve Halkla iliskiler Sube Miidiirliigii

Yilda 1 defa

Kalite Koordinatorligu

Yilda 1 defa

Kalite Komisyonu

Yilda 1 defa

Protokol Basin ve Halkla iliskiler Sube Miidirliigii

Yilda 1 defa

Birim Kalite Komisyonlari

Yilda 1 defa

Protokol Basin ve Halkla iliskiler Sube Miidiirliigii

Yilda 1 defa

Birim Kalite Komisyonlari

Yilda 1 defa

Protokol Basin ve Halkla iliskiler Sube Miidiirliigii

Yilda 1 defa

Birim Kalite Komisyonlari

Yilda 1 defa

Protokol Basin ve Halkla iliskiler Sube Miidirliigii

Yilda 1 defa

Kalite Koordinatorligu

Yilda 1 defa

Protokol Basin ve Halkla iliskiler Sube Miidirliigii

Yilda 1 defa




Baslama Tarihi

Bitis Tarihi

Giiz Donemi Basi

Guz Dénemi Basi

Giiz Donemi Basi

Guz Dénemi Basi

Ocak Nisan Temmuz Ekim

1-Jan 31-Jan
1-Jan Subat Ayl Sonu
Bahar Donemi Sonu Bahar Dénemi Sonu
Eylil Ay icinde Eyliil Ayi icinde
1-Jan 31-Jan
31-Jan
1-Feb 15-Mar
15-Mar 31-Mar
1-Jan 31-Jan
1-Jan 31-Jan

Ocak ve Temmuz

Ocak ve Temmuz

Ocak ve Temmuz

Ocak ve Temmuz

Ocak Ocak
Mayis Mayis
Mayis Mayis
Mayis Mayis
Mayis Mayis
1-Feb 15-Feb
1-Feb 15-Feb
15-Mar 31-Mar
15-Mar 31-Mar
1-Dec 15-Jan
1-Dec 15-Jan
1-Dec 15-Jan
1-Dec 15-Jan
1-Dec 15-Jan
1-Dec 15-Jan
1-Dec 15-Jan
1-Dec 15-Jan
1-Dec 15-Jan
Yilbasi Yilbasi
Yiligi Yiligi
Yilbasi Yilbasi




Yiligi Yiligi
Yilbasi Yilbasi
Yiligi Yiligi
Donem Basi Do6nem Sonu
Donem Basi Do6nem Sonu

Egitim-Ogretim Yili basinda

Egitim-Ogretim Yil basinda

Donem Basi Doénem Basi
Donem Basi Doénem Basi
Donem Basi Doénem Basi
Do6nem Basi Doénem Basi

Donem Sonu

Donem Sonu

Donem Sonu

Donem Sonu

Aralik Ay Aralik Ay
Yiligi Yiligi
Yiligi Yiligi
Yiligi Yiligi
Yiligi Yiligi
Yiligi Yiligi
Yiligi Yiligi
Yiligi Yiligi
Yiligi Yiligi
Yiligi Yiligi
Yiligi Yiligi

Bahar Donemi Sonu

Bahar Donemi Sonu

Bahar Donemi Sonu

Bahar Donemi Sonu

Yiligi Yiligi
Yiligi Yiligi
Yiligi Yiligi
Yiligi Yiligi
Kasim Kasim
Kasim Kasim
Kasim Kasim
Kasim Kasim
Kasim Kasim
Kasim Kasim
Kasim Kasim
Kasim Kasim
Kasim Kasim
Kasim Kasim
Donem Sonlari Donem Sonlari

Kasim Kasim




Kasim

Kasim

Kasim

Kasim

Ocak ve Temmuz

|0cak ve Temmuz

Guz Dénemi Bitig Tarihi 31 Agustos
31 Agustos 15 Eylul
Universitenin Egitim-Ogretim Agilis Téreni’nde veya uygun gériilecek bagka bir organizasyonda
1 Agustos 31 Agustos
Universitenin Egitim-Ogretim Agilig Téreni’nde veya uygun gériilecek bagka bir organizasyonda
1 Ocak 31 Aralk
1 Ocak 31 Ocak
1 Subat 28 Subat
Universitenin Egitim-Ogretim Agilis Téreni’nde veya uygun gériilecek bagka bir organizasyonda
1 Ocak 15 Ocak
16 Ocak 31 Ocak
Universitenin Egitim-Ogretim Agilis Téreni’nde veya uygun gériilecek bagka bir organizasyonda
Guz Dénemi Bitig Tarihi 31 Agustos
Mezuniyet Toreni veya uygun goriilecek baska bir organizasyonda
Guz Dénemi Bitig Tarihi 31 Agustos
Mezuniyet Toreni veya uygun goriilecek baska bir organizasyonda
Guz Dénemi Bitig Tarihi 31 Agustos
Mezuniyet Toreni veya uygun goriilecek baska bir organizasyonda
1 Subat 1 Mart
Universitenin Egitim-Ogretim Agilis Téreni’nde veya uygun gériilecek bagka bir organizasyonda
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