
SN Eylem Sorumlu Açıklama Sıklık Başlama Tarihi
Organizasyon Faaliyetleri

1 Birim Komisyonlarının Güncellenmesi KDDB

Yıllık olarak komisyonların gözden geçirilmesi 
amaçlanmıştır. Değişiklik yapılma zorunluluğu 
bulunmamaktadır.
Ancak kanıt oluşturulabilmesi için ilgili Kurullarda 
konunun görüşüldüğüne dair gündem ve karar
maddelerinin olması gerekmektedir.

Yılda 1 defa 1 Eylül 2025

Raporlama Faaliyetleri
1 Birim Faaliyet raporlarının hazırlanması KDDB Yılda 1 defa 1 Ocak 2025

2 Birim İç Değerlendirme Raporlarının Hazırlanması KDDB

Birim İç Değerlendirme Raporları Hazırlama 
Kılavuzuna göre hazırlanmalı ve Kalite 
Koordinatörlüğüne 
gönderilmelidir.

Yılda 1 defa 1 Ocak 2025

Toplantı Faaliyetleri

2 İdari Birim Kalite Komisyonu Toplantıları KDDB Yılda 4 defa

01 Ocak 2025
01 Mart 2025

01 Temmuz 2025
01 Ekim 2025

3 Birim Yöneticilerinin Senato Sunumları KDDB Yılda 1 defa 1 Şubat 2025
Faaliyet Planları

1 İdari Birimler Faliyet Planlanları KDDB Yılda 1 defa 1 Ocak 2025
2 2026 İdari Birimler Faliyet Planlanları Yılda 1 defa 1 Ocak 2025

Anketler
1 Tedarikçi Memnuniyet Anketi KDDB Yılda 1 defa 1 Kasım 2025

ISO 
1 İç Tetkik (ISO 9001) KDDB Yılda 1 defa 1 Ocak 2025

Ödüller
1 Ödül Yönergesine Göre Ödüllerin Verilmesi KDDB Yılda 1 defa 1 Ocak 2025

MCBÜ KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI
KALİTE FAALİYET TAKVİMİ



Bitiş Tarihi

15 Eylül 2025

31 Ocak 2025

20 Ocak 2025

15 Ocak 2025
15 Mart 2025

15 Temmuz 2025
15 Ekim 2025
28 Şubat 2025

17 Ocak 2025
17 Aralık 2025

30 Kasım 2025

31 Aralık 2025

31 Aralık 2025



SN Eylem
Organizasyon Faaliyetleri

1 Bölüm/Program Komisyonlarının Güncellenmesi
2 Birim Komisyonlarının Güncellenmesi

Raporlama Faaliyetleri
1 Stratejik Plan Performans İzleme Raporu
2 Birim Faaliyet raporlarının hazırlanması
3 İdare Faaliyet raporunun hazırlanması
4 Program Özdeğerlendirme Raporlarının Hazırlanması
5 Program Akran Değerlendirme Raporlarının Hazırlanması
6 Birim İç Değerlendirme Raporlarının Hazrılanması 
7 Birim İç Değerlendirme Raporlarının Kalite Koordinatörlüğüne Gönderilmesi
8 KİDR Raporunun Hazrılanması 
9 KİDR Raporunun YÖKAK sistemine Yüklenmesi 

10 Sürdürülebilir Raporu
11 Erişilebilir Yerleşke Raporu

Toplantı Faaliyetleri
1 Yönetim Gözden Geçirme 
2 Strateji Geliştirme Kurulu Toplantısı
3 Kalite Komisyonu Toplantıları
4 Kalite Komisyonu Alt Çalışma Grupları Toplantıları 
5 Akademik Birim Kalite Komisyonu Toplantıları
6 İdari Birim Kalite Komisyonu Toplantıları
7 İç Kontrol İzleme ve Yönlendirme Kurulu Toplantısı
8 Dış Paydaş Bilgilendirme Toplantısı
9 İç Paydaş Biliglendirme Toplantısı

10 Birim Dış Paydaş Bilgilendirme Toplantısı
11 Birim İç Paydaş Bilgilendirme Toplantısı
12 Birim Yöneticilerinin Senato Sunumları
13 Birim Yöneticilerinin Senato Sunumları
14 KİDR Raporu Kalite Komisyonunda Görüşülmesi
15 KiDR Raporu Senatoda Görüşülmesi

Faaliyet Planları
1 Bölüm Yıllık Faaliyetlerinin Planlanması
2 Bölüm Yıllık Faaliyetlerinin Birim Yönetimine Gönderilmesi 
3 Akademik Birim Yıllık Faaliyetlerinin Planlanması
4 Birim Yeni Yıl Faaliyetlerinin Kalite Koordinatörlüğüne Gönderilmesi
5 Eğiticilerin Eğitimi Faaliyet Planlanması
6 Hizmet İçi Eğitim Faaliyet Planlanması
7 İdari Birimler Faliyet Planlanları
8 UYGAR Faaliyet Planları
9 Koordinatörlükler Faaliyet Planları

Dış Paydaş Katılımı
1 Üniversite Danışma Kurulunun Güncellenmesi 
2 Üniversite Danışma Kurulu Toplantısının Düzenlenmesi
3 Birim Danışma Kurulunun Güncellenmesi



4 Birim Danışma Kurulu Toplantısının Düzenlenmesi 
5 Bölüm Danışma Kurulunun Güncellenmesi
6 Bölüm Danışma Kurulu Toplantısının Düzenlenmesi 

Uluslararasılaşma Faaliyetleri
1 Değişim programları bilgilendirme toplantısı yapılması
2 Değişim programları bilgilendirme toplantısı yapılması

Akademik Danışmanlık
1 Akademik Danışmanlık Listelerinin Güncellenmesi
2 Öğretim Elemanlarına Ait Haftalık Akademik Danışmanlık Saatlerinin İnternet Sayfasında Duyurulması
3 Tüm öğrencilerin katılacağı bilgilendirme ve oryantasyon toplantısı yapılması
4 Akademik Danışmanlık Görüşmeleri (Haftada en az iki saat) yapılması
5 Öğrenci danışmanlarıyla toplantı yapılarak birimin danışmanlık faaliyetlerinin değerlendirilmesi
6 Bölüm/Program Komisyon Başkanları ile Akademik Danışmanlık Hizmetlerinin İyileştirilmesi
7 Akademik Danışmanlık Faaliyetlerinin İyileştirilmesi ve Raporun  Dekanlığa veya Yüksekokul/Meslek Yüksekokul Müdürlüğüne Gönderilmesi

8 Birim Akademik Danışmanlık Raporu’nun hazırlanıp Rektörlük Kalite Komisyonuna gönderilmesi
Mezun İlişkileri

1 Mezunlar ile Öğrenci Buluşma Toplantıları Yapılması 
2 Mezunlar Günü Etkinliği Yapılması

Öğrenci Kalite Süreci Katılımı
1 Kalite Elçileri Öğrencilerin Güncellenmesi
2 Kalite Komisyonu Öğrenci Üye Ataması
3 Öğrenci Senatosu Toplantısı
4 Öğrenci Katılımlı Kurul Toplantısı Yapılması
5 Kalite Elçileri Komisyonu Bölüm Yönetimi Toplantısı
6 Birim Kalite Komisyonu Öğrenci Üye Seçimi ve Kalite Elçileri
7 Kalite Topluluğu Etkinlikleri 
8 Kalite Koordinatörlüğü Kısmi Zamanlı Öğrenci Görevlendirmesi
9 Özdeğerlendirme Takımların Öğrenci Üye Görevlendirilmesi

10 Özdeğerlendirme Öğrenci Üyeleri İçin Değerlendirici Eğitimi Düzenlenmesi
11 Öğrencilere Yönelik "yükseköğretimde kalite güvencesi"ne ilişkin düzenlenen bilgilendirme toplantısı/seminer düzenlenmesi

12 Öğrencilere Yönelik "yükseköğretimde kalite güvencesi"ne ilişkin çalıştay (workshop) düzenlenmesi
13 Öğrencilere Yönelik "yükseköğretimde kalite güvencesi"ne ilişkin konferans/sempozyum düzenlenmesi
14  İç kalite güvencesi sisteminizi doğrudan güçlendirmek üzere planlanan ve gerçekleştirilen öğrenci katılımlı kalite güvencesi faaliyetleri düzenlenmesi

Anketler
1 Öğrenci Memnuniyet Anketi
2 Akademik Personel Memnuniyet Anketi
3 İdari Personel Memnuniyet Anketi
4 Dış Paydaş Anketi 
5 İşveren Memnuniyet Anketi
6 Liderlik Anketi İdari Personel
7 Liderlik Anketi Akademik Personel
8 Kurum Kültürü İdari Personel
9 Kurum Kültürü Akademik Personel

10 Mezun Anketi 
11 Ders Değerlendirme Anketleri
12 Tedarikçi Memnuniyet Anketi



13 Uzaktan Eğitim Öğrenci Anketi
14 Erasmus Öğrenci Memnuniyet Anketi, Erasmus Personel Memnuniyet Anketi, Farabi Öğrenci Memnuniyet Anketi 

ISO 
1 İç Tetkik (ISO 9001)

SOSYAL SORUMLULUK PROJE ÖDÜLLERİ

1(1) Birim Sosyal Sorumluluk Faaliyetleri/Projeleri Raporunun hazırlanması
1(2) Ödül alacak projelerin belirlenmesi

1(3) Ödül Töreni Yapılması

MAKALE PERFORMANS ÖDÜLÜ

2(1) Ödül Alacak Kişilerin Belirlenmesi
2(2) Ödül Töreni Yapılması

İDARİ PERSONEL ÖDÜLLERİ

3(1) Komisyon Oluşturulması 
3(2) Ödül için önerilen memurların Personel Daire Başkanlığına iletilmesi
3(3) Personel Daire Başkanlığının Başarı Belgesi ve Üstün Başarı Belgesi önerilerini ve  komisyona İletmesi
3(4) Komisyon tarafından Başarı Belgesi ve Üstün Başarı Belgesi alacak memurların belirlenmesi
3(5) Ödül Töreni Yapılması

KALİTE ÖDÜLLERİ

4(1) Birimlerden kalite ödülü için akreditasyon, kalite belgerinin ve kalite faaliyetlerinin istenmesi
4(2) Kalite ödülü alacakların belirlenmesi
4(3) Ödül Töreni Yapılması

EĞİTİM ÖDÜLLERİ

ÖĞRETİM YÖNTEM v e TEKNİKLERİ ÖDÜLÜ

5A(1) Ödül alacak öğretim elemanlarının belirlenmesi
5A(2) Ödül Töreni Yapılması

AKADEMİK DANIŞMAN ÖDÜLÜ

5B(1) Ödül alacak öğretim elemanlarının belirlenmesi
5B(2) Ödül Töreni Yapılması

ÖĞRENCİ KALİTE ELÇİSİ ÖDÜLÜ

5C(1) Ödül alacak öğrenci kalite elçisi öğrencilerinin belirlenmesi
5C(2) Ödül Töreni Yapılması

AKADEMİK TEŞVİK ÖDÜLLERİ

6(1) Nihai Akademik Teşvik Puanlarına göre ödül alacak öğretim elemalarının belirlenmesi

6(2) Ödül Töreni Yapılması



Sorumlu Sıklık

Bölüm/Program Yılda 1 defa
Fakülte/YO/MYO/Daire Başkanlığı Yılda 1 defa

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Yılda 4 defa
Harcama Birimleri Yılda 1 defa
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Yılda 1 defa
Tüm Programlar Yılda 1 defa
Özdeğerlendirme raporu hazırlayan programlar. Yılda 1 defa
Fakülte/YO/MYO/Daire Başkanlığı/Koordinatörlükler/Merkezler Yılda 1 defa
Fakülte/YO/MYO/Daire Başkanlığı/Koordinatörlükler/Merkezler Yılda 1 defa
Kalite Komisyonu Yılda 1 defa
Kalite Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
Sürdürülebilir Yerleşkeler Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
Engelliler Dayanışma ve Koordinasyon Koordinatörlüğü Yılda 1 defa

Fakülte/YO/MYO/Daire Başkanlığı/Koordinatörlükler/Merkezler Yılda 2 defa 6 ayda 1

Strateji Geliştirme Kurulu Yılda 2 defa
Kalite Komisyonu Yılda 4 defa
Kalite Komisyonu Yılda 4 defa
Birim Kalite Komisyonları Yılda 4 defa
Daire Başkanlıkları Yılda 4 defa
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Yılda 1 defa
Yönetim Yılda 1 defa
Yönetim Yılda 1 defa
Fakülte/YO/MYO/Koordinatörlükler/Merkezler Yılda 1 defa
Fakülte/YO/MYO/Koordinatörlükler/Merkezler Yılda 1 defa
Fakülte Yılda 1 defa
İdare Yılda 1 defa
Kalite Komisyonu Yılda 1 defa
Senato Yılda 1 defa

Bölüm/Program Yılda 1 defa
Bölüm/Program Yılda 1 defa
Fakülte/YO/MYO Yılda 1 defa
Fakülte/YO/MYO Yılda 1 defa
Öğrenme Öğretme Merkezi Yılda 1 defa
Personel Daire Başkanlığı Yılda 1 defa
Daire Başkanlıkları Yılda 1 defa
UYGARlar Yılda 1 defa
Koordinatörlükler Yılda 1 defa

Sıklık
Kalite Komisyonu Yılda 1 defa
Kalite Komisyonu Yılda 1 defa
Fakülte/YO/MYO/Koordinatörlükler/Merkezler Yılda 1 defa



Fakülte/YO/MYO/Koordinatörlükler/Merkezler Yılda 1 defa
Bölüm Yılda 1 defa
Bölüm Yılda 1 defa

Uluslararası İlişkiler Koordinatörlüğü Dönemde 1 defa
Bölüm Dönemde 1 defa

Bölüm Eğitim-Öğretim Döneminde 1 defa

Bölüm Dönemde 1 defa
Bölüm Eğitim-Öğretim Döneminde 1 defa

Bölüm Eğitim-Öğretim Döneminde Her Hafta

Bölüm Dönemde 1 defa
Fakülte/YO/MYO Dönemde 1 defa
Bölüm Dönemde 1 defa
Fakülte/YO/MYO Yılda 1 defa

Bölüm Yılda 1 defa
Fakülte/YO/MYO/Bölüm Yılda 1 defa

Bölüm Yılda 1 defa
Rektör Yılda 1 defa
Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı Yılda 1 defa
Fakülte/YO/MYO/Bölüm İlgili Toplantılarda
Bölüm İlgili Toplantılarda
Bölüm Yılda 1 defa
Kalite Topluluğu Yılda 1 defa
Kalite Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
Bölüm Yılda 1 defa
Kalite Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
Kalite Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
Kalite Koordinatörlüğü Yılda 1 defa

 Kalite KoordinatörlüğüTopluluk Yılda 1 defa
Fakülte/YO/MYO/Bölüm Yılda 1 defa

Kalite Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
Kalite Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
Kalite Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
Kalite Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
İstihdam ve Kariyer Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
Kalite Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
Kalite Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
Kalite Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
Kalite Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
İstihdam ve Kariyer Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
Kalite Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
Harcama yapan birimler. Yılda 1 defa



Kalite Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
Uluslararası İlişkiler Koordinatörlüğü Yılda 1 defa

Fakülte/YO/MYO/Daire Başkanlığı/Koordinatörlükler/Merkezler Yılda 2 defa 6 ayda 1

Fakülte/YO/MYO/ Kalite Komisyonları Yılda 1 defa
Kalite Komisyonu Yılda 1 defa

Protokol Basın ve Halkla İlişkiler Şube Müdürlüğü Yılda 1 defa

Kalite Komisyonu Yılda 1 defa
Protokol Basın ve Halkla İlişkiler Şube Müdürlüğü Yılda 1 defa

Rektör Yılda 1 defa
Birim Amirleri Yılda 1 defa
Personel Daire Başkanlığı Yılda 1 defa
Komisyon Yılda 1 defa
Protokol Basın ve Halkla İlişkiler Şube Müdürlüğü Yılda 1 defa

Kalite Koordinatörlüğü Yılda 1 defa
Kalite Komisyonu Yılda 1 defa
Protokol Basın ve Halkla İlişkiler Şube Müdürlüğü Yılda 1 defa

Birim Kalite Komisyonları Yılda 1 defa
Protokol Basın ve Halkla İlişkiler Şube Müdürlüğü Yılda 1 defa

Birim Kalite Komisyonları Yılda 1 defa
Protokol Basın ve Halkla İlişkiler Şube Müdürlüğü Yılda 1 defa

Birim Kalite Komisyonları Yılda 1 defa
Protokol Basın ve Halkla İlişkiler Şube Müdürlüğü Yılda 1 defa

Kalite Koordinatörlüğü Yılda 1 defa

Protokol Basın ve Halkla İlişkiler Şube Müdürlüğü Yılda 1 defa



Başlama Tarihi Bitiş Tarihi

Güz Dönemi Başı Güz Dönemi Başı
Güz Dönemi Başı Güz Dönemi Başı

Ocak Nisan Temmuz Ekim
1-Jan 31-Jan
1-Jan Şubat Ayı Sonu

Bahar Dönemi Sonu Bahar Dönemi Sonu

Eylül Ayı içinde Eylül Ayı içinde
1-Jan 31-Jan

31-Jan
1-Feb 15-Mar
15-Mar 31-Mar
1-Jan 31-Jan
1-Jan 31-Jan

Ocak ve Temmuz Ocak ve Temmuz
Ocak ve Temmuz Ocak ve Temmuz

Ocak Ocak
Mayıs Mayıs
Mayıs Mayıs
Mayıs Mayıs
Mayıs Mayıs
1-Feb 15-Feb
1-Feb 15-Feb
15-Mar 31-Mar
15-Mar 31-Mar

1-Dec 15-Jan
1-Dec 15-Jan
1-Dec 15-Jan
1-Dec 15-Jan
1-Dec 15-Jan
1-Dec 15-Jan
1-Dec 15-Jan
1-Dec 15-Jan
1-Dec 15-Jan

Yılbaşı Yılbaşı
Yıliçi Yıliçi

Yılbaşı Yılbaşı



Yıliçi Yıliçi
Yılbaşı Yılbaşı
Yıliçi Yıliçi

Dönem Başı Dönem Sonu
Dönem Başı Dönem Sonu

Eğitim-Öğretim Yılı başında Eğitim-Öğretim Yılı başında

Dönem Başı Dönem Başı
Dönem Başı Dönem Başı
Dönem Başı Dönem Başı
Dönem Başı Dönem Başı
Dönem Sonu Dönem Sonu
Dönem Sonu Dönem Sonu

Aralık Ayı Aralık Ayı

Yıliçi Yıliçi
Yıliçi Yıliçi

Yıliçi Yıliçi
Yıliçi Yıliçi
Yıliçi Yıliçi
Yıliçi Yıliçi
Yıliçi Yıliçi
Yıliçi Yıliçi
Yıliçi Yıliçi
Yıliçi Yıliçi

Bahar Dönemi Sonu Bahar Dönemi Sonu

Bahar Dönemi Sonu Bahar Dönemi Sonu

Yıliçi Yıliçi
Yıliçi Yıliçi
Yıliçi Yıliçi
Yıliçi Yıliçi

Kasım Kasım
Kasım Kasım
Kasım Kasım
Kasım Kasım
Kasım Kasım
Kasım Kasım
Kasım Kasım
Kasım Kasım
Kasım Kasım
Kasım Kasım

Dönem Sonları Dönem Sonları
Kasım Kasım



Kasım Kasım
Kasım Kasım

Ocak ve Temmuz Ocak ve Temmuz

Güz Dönemi Bitiş Tarihi 31 Ağustos
31 Ağustos 15 Eylül

Üniversitenin Eğitim-Öğretim Açılış Töreni’nde veya uygun görülecek başka bir organizasyonda

1 Ağustos 31 Ağustos
Üniversitenin Eğitim-Öğretim Açılış Töreni’nde veya uygun görülecek başka bir organizasyonda

1 Ocak 31 Aralık
1 Ocak 31 Ocak
1 Şubat 28 Şubat

Üniversitenin Eğitim-Öğretim Açılış Töreni’nde veya uygun görülecek başka bir organizasyonda

1 Ocak 15 Ocak
16 Ocak 31 Ocak

Üniversitenin Eğitim-Öğretim Açılış Töreni’nde veya uygun görülecek başka bir organizasyonda

Güz Dönemi Bitiş Tarihi 31 Ağustos
Mezuniyet Töreni veya uygun görülecek başka bir organizasyonda

Güz Dönemi Bitiş Tarihi 31 Ağustos
Mezuniyet Töreni veya uygun görülecek başka bir organizasyonda

Güz Dönemi Bitiş Tarihi 31 Ağustos
Mezuniyet Töreni veya uygun görülecek başka bir organizasyonda

1 Şubat 1 Mart

Üniversitenin Eğitim-Öğretim Açılış Töreni’nde veya uygun görülecek başka bir organizasyonda


	KÜTÜPHANE
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