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Kiitiiph

ve Dokii yon Daire Bagkanhg:

Kiitiiphaneler Arasi Odiing Alma-Verme (KAQ)* Siireci

is Akis Semasi

islem / is Akigi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiiman / Cikt1

Kiitiiphaneler Arasi Odiing
Alma-Verme (K

Dis Birimden
istenen Yayin
Basili Yayin mi?

EVET

Okuyucu Hizmetleri
KAO Sorumlu
Kiatiphaneci

istenen yayin; basili yayin degilse elektronik yayin sorumlusuna
yonlendirilir.

Okuyucu Hizmetleri
KAO Sorumlu
Kitliphaneci

Daire Bagkanligimiz, okuyucularimiza; Kiitiiphaneler arasi Odiing KAO
(ILL) Hizmeti kapsamindaki Universite kiitiiphanelerinden basili yayin
temin etme imkani sunmaktadir.

Dis Birimden Basili Yayin istegi

Okuyucu Hizmetleri
KAO Sorumlu
Kitlphanecii,
ilgili Kullanic

Kullanici aradig bir yayinin/yayinlarin kiitiphanede bulunmamasi
durumunda KAO (ILL) kapsamindaki bir tiniversite kiitiiphanesinde
oldugunu tespit ettiginde KAO (ILL) prosediiriine gore diger iiniversite
kituphanesinden getirtmek tizere okuyucu hizmetlerinin ilgili
personeline e-posta ile miiracaat eder.

Talep E-Postasi

KAO (ILL) istek Bilgilerinin KiTS
(ANKOS) Platformuna Girilmesi

Okuyucu Hizmetleri
KAO Sorumlu
Kiitiiphaneci,
ilgili Kullanici

Talepte bulunan Kullanicinin eposta ile ile gonderdigi basili yayina ait
bilgiler KITS (ANKOS) Platformu {izerinde KiTAP istekleri/Yeni Kitap
istegi adimindan yayinin istenecegi kiitiiphane segilerek ve istenen
yayina ait gerekli bilgiler ilgili veri alanlarina girilerek istek onaylanir. Bu
onaylama ile yayin talebi platform (izerinden ilgili kiitiiphaneye
gonderilir. Talep edilen yayin birden fazla ise; bu islem talep edilen her
yayinigin tekrarlanir.

Veri Girisi,
Talep Olusturma

Okuyucu Hizmetleri
KAO Sorumlu
Kitiiphaneci,
Dis Birim KAO

Sorumlu Personeli

Yayini gonderecek olan KAO (ILL) kapsamindaki kiitiphane sorumlu
personeli web tizerinden girilen verilere gére yayinin/yayinlarin 6diing
durumunu kontrol eder, uygun olmasi durumunda platfor tizerinden
gerekli veri giriglerini yaparak, yayini/yayinlari istek yapan kitiiphaneye
alici 5demeli olarak kargo ile génderir. Odiing durumu uygun olmayan
yayin/yayinlar iginse platform tizerinden ret iglemi tanimlar.

Kargo Gonderisi,
Gonderi Ucreti,
istek Reddi

Dis Birimden Gelen
Basili Yayin/Yayinlar

Okuyucu Hizmetleri
KAO Sorumlu
Kiitiiphaneci,
ilgili Kullanici

Talep edilen yayin/yayinlar istek yapan kiitliphaneye ulastiktan sonra
sorumlu personel tarafindan kargo lcreti makbuz karsiiginda
ddenerek teslim alinir. KITS (ANKOS) platformu iizerinde istenen
yayinin/yayinlarin kiitiiphaneye ulastigina dair tanimlama islemi yapilir.
Talepte bulunan kullaniciya bilgilendirme e-postasi gonderilir.
Kullanici teslimat iin geldiginde ddiing verilecek yayin/yayinlar igin
platform Gizerinden 2 kopya halinde alinan teslimat formu kullaniciya
imzalatilir ve formun bir kopyasi yayinla/yayinlarla birlikte kullaniciya
teslim edilir. Génderi i¢in 6denen kargo lcreti 6deme makbuzu
gosterilmek suretiyle istek yapan kullanicidan tahsil edilir.

Teslimat Formu,
Teslimat Ucreti,
Odiing Verme

iade
(D1s Birime)

Okuyucu Hizmetleri
KAO Sorumlu
Kitiiphaneci,
ilgili Kullanici

Odiing alinan yayin/yayinlar édiing siiresi doldugunda kullanic
tarafindan kendisine yayinlar ile birlikte verilen teslimat formlari ile
birlikte gonderi ticreti kullanici tarafindan 6denerek karsi kiitiiphaneye
kargo ile gonderilir. Kargoyu teslim alan karsi kiitiphane sorumlu
personeli KITS (ANKOS) platformu iizerinden iade edilen yayin/yayinlar
icin teslim alindi tanimlamasi yaparak iade islemini tamamlar.

Kargo Gonderisi,
jade Alma

iadesi Gegen/Geciken Yayin

Okuyucu Hizmetleri
KAO Sorumlu
Kitiiphaneci,
ilgili Kullanici

iade tarihine gectigi halde iade edilmeyen yayin/yayinlar sorumlu
personel tarafindan platform tzerinden kontrol edilir, varsa ilgili
kullanicilara uyari/bilgilendirme e-postasi gonderilir. Streg sorumlu
personel tarafindan takip edilir ve iadenin gerceklestirilmesi saglanir.

Uyar E-Postasi

Kiitiiphaneler Arasi Odiing

Alma-Verme (KAQ) is Akis Siirecinin
Sonlandirilmasi

MEVZUAT: Manisa Celal Bayar Universitesi Kiitiiphane Yonetmeligi geregince Kiitii

Madde 14 -c) Kiitiiphanelerarasi isbirlii: Bir veya birkag

Universite kiitiiphanesi arasinda karsilikli isbirligi sonucu kiitiiphanede bulunmayan materyalin ilgili kiitiphanelerden getirilmesi ve ihtiyag sahibine ulastinlmasidir.

*KAOQ : Kiitiiphaneler Arasi Odiing Alma-Verme.
**ILL :Inter-Library Loan.

***KiTS (ANKOS) : Kiitiiphaneler Aras! isbirligi Takip Sistemi (Anadolu Universite Kiitiiphaneleri Konsorsiyumu)

HAZIRLAYAN
Esat ALCEYLAN
Sube Muduri

ONAYLAYAN
Hidir METIN

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani




