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Basili Yayin Bagis Kabul Siireci

is Akis Semasi

islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokiiman / Gikti
Basili Yayin Bagis Kabul
is Akis Siireci
Basili Yayin Bagis / Hibe Teklifi Sube Midurd, Ozelveya tiizel kisilerden gelen bas talepleri ile ilgili yayintanin icerigi
Daire Bagkanl, hakkinda bilgi alinir. Kutiiphane; 6zel ya da tlizel kisilere koleksiyon Bagis Yayin Listesi
Bagisct bagisi yapilmasi icin kendisi de bagvurabilir.

Bagis; Yayin
Kabulilkelerine
Uygun mu?

Daire Bagkani

Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig’’'nca bags ilkelerine
uygunluguna bakilir degerlendirmeye alinir.

Birim Personeli

ube Midurd Bagislanmak istenen yayinlarin kabul edilememe gerekcesi bagisclya
3 N ’ N g§ yay gerele B3 Gerekgeli Yazi
Daire Bagkani, iletilir.
Bagisct
EVET
Bagis yayinlar miimkiinse yerinde secim yapilmak tizere icinde uzman
- n bir kiittiphanecinin gu sorumlu kisiler i
Kutiiphaneci, . . N . . .
Sube Miidiri segilir. Secilen yayinlaricin 2 niisha tutanak listesi hazirlanir ve Liste ve
Daire Ba kan; imzalanir. Tutanagin bir niishasi bagisglya teslim edilir. Bagis yayinlar Tutanak
& hazirlana liste esliginde sorumlu kisiler tarafindan kiitiphaneye
tasinmak iizere teslim atinir.
Bagigin Kayit islemine Ainmasi Birim Personeli, . N N o . . P "
Bagis Yayin Listesi ve Bagis Yayinlar taginir ve kayit islemlerinin Deger Tespit Listesi,

Sube Mudiird,
Daire Bagkani

baslatilmasi igin ilgili birime iletilir.

Komisyon Karari

Tasinir Deger Tespiti

Birim Tasinir Deger
Tespit Komisyonu,
Birim Personeli

Kabul edilen her yayin Tasinir Deger Tespit Komisyonu (TDTK)*
tarafindan fiyatlandinur. TDTK Tutanag hazirlanir.

Tasinir Deger Tespit
Komisyon Tutanag

Tasinir Kayit Yonetim Sistemine
(TKYS)** Kayit Edilmesi

Birim Personeli,

Deger tespiti yapilan basili yayinlara ait bilgiler TKYS'ne ilgili Taginir

Kayit Yonetmeligi kurallar in Kli bilgiler girilerek Kayit Girisi
TaginirKayit Yetkilisi ayil “e eligi kurallan cercevesinde gerekli bilgiler girilerel ayit Girisi
kaydedilir.
i isi (Til Taginir Kayit Yetkilisi, . h T N . i
Tasinir Islem Fisi (TIF)*** ¥ v Her bir bagisci icin Tasinir Islem Fisi (TIF)*** diizenlenir ve girilen
Tasinir Kontrol TIF

bilgilerin dogrulugu kontrol edilir.

Yetkilisi
Strateji Gelistirme Daire Baskanugina Tasinir Kayit
Bildirimi Yetkilisi, ilgili evraklar imzalanarak (TiF-GIRI$, Taginir Deger Tespit Komisyonu Giden Evrak ve
Sube Miidiird, Tutanag)) Strateji Gelistirme Daire Bagkanlugl’na teslim edilir. Ekleri.

Daire Bagkani

Bagisc ile Bagis Yayinlarin
iligkilendirilmesi

Birim Personeli,
Sube Mudurd,
Daire Bagkani

Bagis sahiplerine koleksiyonu olusturan kitap, siireli yayin vb. i¢
kapagina, bagislayanin adini ve soyadini igeren 6zel kiitiiphane
kasesinin basilacag) bildirilir. Bu iliskilendirme islemi bagis yayinicin
Kiitiphane Otomasyon Programina kayit girisi yapilirken ilgili kayrt
alaninda Bagislayan bilgisi segilerek tamamlanir.

Bagislayan Kasesi,
Bagislayan Bilgisi

Bagisclya Yonelik islemler

Birim Personeli,
Sube Midird,
Daire Bagkani,

Universite Yénetim

- Bagislanan koleksiyonun devir-teslim isleri sonunda, Kiitiphane
yonetimi bagis sahiplerine, bagislanan eserleri igeren bir listeyle birlikte
resmi tesekkiir mektubunu gonderir.

- Kutliphane'ye (500) cilt eserin Ustlinde bagis yapanlarin fotograflarn ve
yaptiklari bagisla ilgili bilgi, Kiitiphane'nin girisindeki "Onur Kosesi"ne
asilir.

- Kiitiiphane'ye olaganiistii 5nemli bags yapanlarin adlari, Universite

Liste,
Tesekkir Mektubu,
Onur Kdsesi Olusturma,
Salona isim Verme,

Kurutu, . . .
Rektor yonetim kurulu karari ve Rektoriin onayi ile Kiitiphane'nin bir salonuna Davet
verilir.
- Heryil kutlanan Kitiiphane Haftasi'nda o yil bagis yapanlar davet edilir
ve kendilerine tesekkiir edilir.
Basili Yayin Bagis Kabul
is Akis Siirecinin Sonlandintmasi ° N
MEVZUAT: Manisa Celal Bayar Universitesi Kiitiiphane Materyali Bagis Yonergesi geregince Madde 1-- Merkez Kiitil ozel ve tlzel kisil , ancak (ni ite kiiti
amaci ve ilkelerine uyan kiitliphane materyali (kitap, siireli yayin, gor-isit materyali vb.) kabul edilir (ve diger 12 Madde).
*TDTK: Tasinir Deger Tespit Komisyonu
**TKYS : Tasinir Kayit Yonetim Sistemi
**xTiF : Taginir islem Fisi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Esat ALCEYLAN Hidir METIN

Sube Midiri Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani




