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" . |Universitemizin tiim Akademik-idari Persoeli ve dgrencileri kiitiphane

Okuyucu Hizmetleri b izerind QK talog T &0t A sek ind
Birimi Personeti, |"'® sayfasi Gizerinden atalog Tarama & Oturum AgmaSekmesinden .

veya Okuyucu Hizmetlerinden kurum kimliklerini ibraz ederek

ilgili Uye I, -
dyeliklerini aktiflestirip kiitiphaneden faydalanabilirler.
L ) . Oturum Agma/Basvuru sonrasi kiitiphaneden faydalanma, 6diing yayin
Uyelik Aktiflestirmek Birim Personeli, alma vb. kurallar hakkinda bilgilendirme yapilir. Uye Sézlesmesi onayi Uye Kaydi
lgili Uye sonrasi Kullanici kimlik ve irtibat bilgileri kiitiiphane otomasyon v v
programi iiye kayit sayfasina kaydedilir
) Okuyucu 6diing almak istedigi yayinla okuyucu bankosuna kurum
Yayini Raftan Indirme Birim Personeli,  |kimligi ile gelir. Kiitiphane otomasyonundan édiing verme islemi Sdtne v
N iing Verme
Igili Uye yapilir. Gerektigi takdirde okuyucu hizmetlerindeki gérevli aradigi yayini i
bulmasina yardimci olur.
édl'.in(; Verme y . Bll'lm. Personeli L{ye klfrl{m l‘<|m Il(.e otomasyon slsremlndeYayvl‘n )
(Bankodan) Blrlm Per.sonell, Demirbas No ve iiye bilgileri eslestirilerek kayitlari konlrol»eder, odiing Odiing Verme
Ilgili Uye vermeye engel bir durum yoksa yayin RFID okuma-yazma Unitesi

odiing islemi t; 1arak Uyeye teslim edilir.

Uye Kampiis Karti ile Odiing/iade istasyonu iizerinden karti okuyucuya

Odiing Verme - . L o
(Odﬁngliadeistasyonu) Blrer\ I?grﬂsonell, okutarélfoturum acar, uvdl‘A.ng almak istedigi yayini RFID. okuma alanina Odi]ng Verme
Iigili Uye yerlestirir ve ekrandan Odiing Alma butonuna basarak islemi tamamlar.
Uye oturumunu sonlandirarak iiyelik ekranindan gikar.
N iade isleminde sistemden gecikme olup olmadigina bakilrr, eger
(I;::kﬁldr::) Birim Personeli, gecikme yoksa yayin RFID Unitesi artaciligiyla iade islemi gereklestir ve jade Alma,

PR rafa yerlestirilmek iizere teslim alinir. iade siiresi yaklasan ve gecen
Ilgili Uye o N N B E-Posta
okuyuculara kiitiphane otomasyon sisteminden otomatik olarak uyari e-

postasi gonderilir.

iade Alma

. CRE A Uye Kampiis Karti ile Odiing/iade istasyonu tizerinden karti okuyucuya
(Odiing/iade istasyonu)

okutarak oturum acar, iade etmekistedigi yayini RFID okuma alanina
erlestirir ve ekrandan yapmak istedigi islemi secerek siireci tamamlar. :
Birim Personeli, y i yap . gl < . lade Alma,
PR Uye oturumunu sonlandirarak tyelik ekranindan ¢ikar. Islem sonrasi
Ilgili Uye . N ) ; E-Posta
iade edilen yayin istasyonun yakininda bulunan kitap tasima arabasina
yerlestirilir. iade siiresi yaklagan veya gegen okuyuculara kiitiiphane
otomasyon sisteminden otomatik olarak uyari e-postasi gonderilir.

iade Gecikmesinden Kaynakli Uye 6diing aldigi yayini iyelik haklan gergevesinden kaynakli 8diing
Gecikme Cezasi Tahsilati alma siiresi sonunda yayini zamaninda iade etmedigi takdirde gecikme
zasina tabi tutulur. Kiitiphane Otomasyon Programi ils iktirilen
Birim Personeli, cezasina tabi phane Otomasy ogram lle ged ¢ Gecikme Cezasl,

her yayin icin giinliik gecikme cezasi gecen giin bazinda toplanarak
hesaplanir. Gecikme cezasi Banka Karti/Kredi Karti ile POS cihazi
araciliglyla tahsil edilir. Tahsilat makbuzu numarasi program tizerinde
6diing kaydinda ilgili alana girilerek islem tamamlanir.

ilgili Uye Tahsilat

lade Edilmeyenter Birim Personeli, OdUnp alinan yayinin iade siiresi gegmis, yipratilmis veya kaybedilmisse

Sube Midiiri, kutiiphane yonetmeligi ve kurallar cer(;eve‘sindei§lem yapilir, ceza Tahsilat istemi,
Déire Baskani, miktari belirlerek tahsilat islemi baslatilir. lade icin gelmeyen Resmi Yaz!
Iigili Birim, okuyuculara okul idareleri vasitasiyla ulasilmaya calisilir, gerektiginde
ilgili Uye resmi yazismaiile de okuyucuya ulasilir.
ilisik Kesme ve Uye Odiing aldig kitabi iade etmeyen ve kaybeden okuyucularin ilisik kesme
Bilgilerinin Arsivienmesi belgesi onaylanmaz. ilisik kesme formu ile miiracat eden iiye igin

Birim Personeli, o - K
Kitiiphane Otomasyon Programi iizerinden gerekli alanlarada

Sube Midurd, sorgulama yapilarak arama gergeklestirilir. Uye kaydi olmamasi veya UyelikSonlandlrma,
Daire Bagkani, it % in ke yAlp ine bi gl’gl 3 o ‘y> y izerind 4 Kayit Arsivieme,
: isiginin kesilmesine bir engeli olmayan tiye iin program iizerinden :
ilgiti Birim, Ui 'es ‘geli olmayan tiye i¢in program Lizer ilisik Kesme Formu
ilgiti Oye ilisik kesme tarihi ve sebebi ilgili alanlara girilerek sistem (izerinden

arsivlenir. ilisik kesme belgesi imzalayan personel bilgileri yazilarak,
kaselenerek imzalanir ve ilgiliye teslim edilir.

Uyelik / Odiing Alma-Verme Siireci is

Akis Siirecinin Sonlandirilmasi

MEVZUAT: Manisa Celal Bayar Universitesi Kiitiiphane Yénetmeligi geregince Kiitiphane Hizmetleri, Okuyucu Hizmetler Madde 14 -a) Odiing Verme: Kiitiiphane koleksiyonunun belirli
kurallar gergevesinde kiitiiphane kullanicilarina kiit(iphane disinda kullanilmak tizere belirli say1 ve siire igin teslim edilmesi, stre bitiminde bilgi kaynaginin kiitiiphaneye iadesi hizmetlerini
kapsar.
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Sube Miidiirii Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani




