MANISA CELAL BAYAR UNiIVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRESI BASKANLIGI
KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER | HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

1 Uyelik islemleri Universite kimlik karti 2-5 dk
Odiing kitap verme, iade alma, uzatma | Universite kimlik karti, ddiin¢ almak

2 islemleri istenilen yayin, iade edilmek istenen 5 dk

yayin

3 ilisik kesme ilisik kesme belgesi 2 dk
KGtliphaneler arasi 6diing

4 kitap islemleri KiGtliphaneler arasi 6diing kitap formu 7 gln

5 Satin alma islemleri Talep yazisi veya yayin istek formu Degisken
Elektronik kaynaklar (intihal.net,

6 Turnitin, Ithenticate, Rosetta Stone, - Degisken

vb.) danisma hizmetleri




Tasinir ihtiyaclari istek Formu-Tasinir
islem Fisi(Giris-Cikis)Zimmet Raporu-

Dayanikh Tasinirlar Listesi-Devir istek

- Tasinir islemleri Formu Kayittan Diisme Teklif ve Onay 3 gin
Belgesi-Zimmet Degisim ve Teslim
Formu-Hurda Bildirim Formu-Deger
Tespit Formu-Hibe Teslim Alma Formu
8 Yazismalar Gelen evraklar, yazismalar 2 glin
9 Belge yonetimi ve arsiv islemleri - Degisken

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

muracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.



ilk Miiracaat Yeri

Katliphane Sube Muduirlugu

ikinci Miiracaat Yeri

Katliphane ve Dokiimantasyon

Dairesi Bagkanligi

isim Esat ALCEYLAN isim Hidir METIN

Unvan Sube Miduru Unvan Daire Bagkani

Adres MCBU Kutiphane ve Adres MCBU Kitliphane ve
Dokliimantasyon Dairesi Baskanlgi Dokliimantasyon Daire Baskanligi

Telefon 0236 241 28 55 Telefon 0236 241 2851

Faks 02362412104 Faks 02362412104

E-posta esat.alceylan@cbu.edu.tr E-posta hidir.metin@cbu.edu.tr




