MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI

KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRESI BASKANLIGI

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
Uyelik Islemleri (Yii .
1 U?./e ik Islemleri (Yiiz Universite kimlik kart1 2 - 5 Dakika
Yiize)
2 gz;;:;ltsjl;gilﬁge;\;]eb Universite uzantil eposta hesap bilgileri, Uyelik Sézlesmesi Onay1 2 - 5 Dakika
Odiing Kitap Verme Iade]
3 |Alma, Uzatma IslemleriUniversite kimlik karti, ddiing alinmak istenilen yayn, iade edilen yaymn 2 Dakika
(Yiiz Yiize)
Odiing Kitap Verme Iade
4 Alma (Odgng/lade Kampiis kart, 6diing alinmak istenilen yayin, iade edilen yayin 2 Dakika
Istasyonu Ile)
5 ilisik Kesme [lisik Kesme Belgesi 2 Dakika
Kiitiiphaneler aras1 Odiing | hanel Sdiine Ki lebi Snderisi "
6 Kitap Islemleri Kiitliphaneler aras1 Odiing Kitap Talebi eposta gonderisi 7 Giin
7 Dijital Tarama Islemleri |Taranmasi Istenen Kiitiiphane Materyali Sayfa sayisiia gore 1
saat-2 giin
8 Satin Alma Islemleri Talep Yazis1 veya Yayin Istek Formu/Listesi 1-3 Ay
Satin Alma islemleri (Web Akaden.lil.( BirimI.Gr Yaymn Tallep Komisyonu Yazisi ve Y.'.aylr}
9 S P Isteklerinin Komisyon Uyeleri Tarafindan Web Sayfas1 Uzerinden 1-3 Ay
ayfast Uzerinden) g ;
Oturum Agilarak Girilmesi
Tasinir Thtiyaglar1 istek Formu-Tagmnir islem Fisi (Giris-Cikis) Zimmet
Raporu-Dayanikli Tasinirlar Listesi-Devir Istek Formu Kayittan Diisme
10 [Tasinir islemleri Teklif ve Onay Belgesi-Zimmet Degigim ve Teslim Formu-Hurda Degisken
Bildirim Formu-Deger Tespit Formu-Hibe Teslim Alma Formu
11 |Yazigmalar Gelen Evraklar, Yazigmalar 1-30 Giin
12 Belge Yonetimi ve Arsiv Degisken

islemleri

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine
ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
e-Posta

: Kiitiiphanecilik Hizmetleri Birimi / Idari ve Mali Isler Birimi

: Esat ALCEYLAN / Ramazan CINAR
: Sube Miidiirii / Sube Midiirii
: Manisa Celal Bayar Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bagkanlig

10236
: kutup

201 285570236 201 2860
hane@cbu.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri : Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bagkani
: Hidir METIN

Isim
Unvan
Adres
Tel
e-Posta

Daire

Bagkani

: Manisa Celal Bayar Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanlig

0236

201 2851

hidir.metin@cbu.edu.tr / kutuphane@cbu.edu.tr
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